
IT: Textverarbeitung  Großschreibung: Training 

Vorname + Nachname  Klasse, Zweig, Gruppe 10-Finger-Tastschreiben 

Einschreibübung 

Bucht, Klinik, Berater, England, 

Leutnant, Erbe, Frage, Ansage Hirte, 

Kessel, Drama, Reise, See, Ruf, Glaube, 

Kuchen, Zahlung Meinung, Zusammenarbeit, 

Einladung, Auftrag, Bildung, Anzeige, 

 

 

Wortübungen (Singular/Plural) 

Meinung, Familie, Zahlung, Möglichkeit, Verhandlung, Absicht, 

Meinungen, Familien, Zahlungen, Möglichkeiten, Verhandlungen, 

Meinung, Meinungen, Familie, Familien, Zahlung, Zahlungen, 

Möglichkeit, Möglichkeiten, Verhandlung, Verhandlungen, Tisch, 

Absicht, Absichten, Tageszeit, Tageszeiten, Schule, Schulen 

Schild, Klinge, Frage, Schule, Tisch, Linie, Gesicht, Meinung, 

Schilder, Klingen, Fragen, Schulen, Tische, Linien, Gesichter,  

 

 

Satzübungen (Vorwärts/Rückwärts) 

Die Schule hat alle bekannten Fachzeitschriften erhalten 

Netlahre netfirhcstiezhcaF netnnakeb ella tah eluhcS eid 

Die Herstellerfirma schickt Ihrem Kunden in sechs Tagen eine 

Teillieferung mit allen neuen Druckschriften zu den Artikeln 

nlekitrA ned zu netfirhcskcurD neuen nella tim gnurefeillieT 

enie negaT shces ni nednuk merhI tkcihcs amrifrelletsreH eiD 

 

 

Lange Wörter 

Herstellerfirma, Lieferzeiten, Bereicherung, Druckschriften, 

Fachzeitschrift, Unterredung, Fluggesellschaft, Badeartikel, 

Vergangenheit, Gesellschafter, Diktatschrift, Unterschriften, 

 

Herstellungszeit, Lebensraum, Bestellungen, Innenstadt, 

Entscheidungen, Entscheidungen, interessante Unterredung, 

Vergangenheit, Bereicherung, Diktataufnahme, Rechenmaschine,  


