
IT: Textverarbeitung Großschreibung 

Warmschreibübung und Schnellschreibtraining 
(Steigerung der Schreibgeschwindigkeit durch Üben zusammenhängender Satzteile) 
 
Beispielsatz 
er hatte erst geschrieben, dann angerufen und uns dann besucht 
 
Training 
er hatte, er hatte, er hatte, er hatte, er hatte, er hatte, er 
geschrieben, schreiben, geschrieben, schreibt, geschrieben, ge 
dann angerufen, dann angerufen, dann angerufen, dann angerufen 
und uns dann, er, und uns dann, und uns dann, und uns dann, er 
er besucht uns, er besucht uns, er besucht uns, er besucht uns 
 
Zeitschreiben (ohne Korrektur, fehlerfrei) 
er hatte erst geschrieben, dann angerufen und uns dann besucht 
 
 
Großschreibung  
(großgeschriebene Buchstaben werden mit  
jeweils 2 Anschlägen bewertet) 
 
Linke Umschalttaste 
Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja 
Ka Ka Ka Ka Ka Ka Ka Ka Ka Ka Kaltern, Kaltern, Kaltern, Kalte 
Lala Lala Lala Lala Lala Lala Lala Lala Lala Lala Lala Lala La 
Öa Öa Öa Öa Öa Öa Öa Öa Öa Öa Österreich, Österreich, Österrei 
Hö Hö Hö Hö Hö Hö Hö Hö Hö Hö Hörner, Hörner, Hörner, Hörner,  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 = 

NEUE 
SEITE

Lala  
ist ein arabischer 
Mädchenname.  
 
Übersetzt bedeutet er 
Tulpe. 

Rechte Umschalttaste 
Fö Fö Fö Fö Fö Fö Fö Fö Fö Fö Föhre, Föhre, Föhre, Föhre, Föhr  
Dö Dö Dö Dö Dö Dö Dö Dö Dö Dö Döner, Döner, Döner, Döner, Döne 
Sö Sö Sö Sö Sö Sö Sö Sö Sö Sö Söldner, Söldner, Söldner, Söldn 
Aö Aö Aö Aö Aö Aö Aö Aö Aö Aö Altötting, Altötting, Altötting, 
Gö Gö Gö Gö Gö Gö Gö Gö Gö Gö Göre, Göre, Göre, Göre, Göre, Gö 
 
 
Großschreibung mit der Dauerfeststelltaste 
(zur Hervorhebung,ab 3 nacheinander großgeschriebenen Buchstaben empfehlenswert) 
 
nie am FREITAG, nie am Freitag, nie am FREITAG, nie am FREITAG 
LUFTVERSCHMUTZUNGEN verursachen verschiedene BÖSE KRANKHEITEN, 
Auch die Fernsehsender ARD und ZDF berichteten gestern aus USA 

Vorname + Nachname Klasse, Zweig, Gruppe 10-Finger-Tastschreiben 


