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Pflichtfeld 
 
Registerkarte Allgemein +  
Eingabe erforderlich 

Vorüberlegungen 
 
Primärschlüssel (immer dann wenn Verwechslung droht, eindeutige Tupel-Identifizierung) 
Feldnamen (Spaltenüberschriften: Vorname, Nachname, Tel. etc.) 
Pflichtfelder (Namenseingabe muss erfolgen, etc.) 
Listenfelder (Anrede: Sehr geehrte Frau, sehr geehrter Herr, Familenstand: ledig, verheiratet) 
Listenfeldbreite und Rubrikspaltenbreite (Rubrikbreite richtet sich nach Listenfeldbreite) 
 
 

Schlüsselnummer 
Logische Bezeichnung 
 
Felddatentyp 
Autowert 

Nach dem erstmaligen Erstellen 
einer Datenbankdatei werden  
(im Gegensatz zu Word) alle Daten 
automatisch aktualisiert. 
 
First steps 
 
 

1. Access starten 
 
2. Leere Datenbank 
 
3. Dateiname  

(Projektname) erstellen 
(z. B. Adressenverwaltung) 
 

4. Dateiname 
(Entität/Tabellenname) 
speichern 
(z. B. Freunde) 
(z. B. Feinde) 
(z. B. Verwandte) 
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Problem 
 
Tel. Nr. hat nicht immer die 
gleiche Stellenanzahl. 
 
Deshalb evtl. verzicht falls 
Stellenanzahl nicht bekannt ist.  

 

DIN 5008 
 
Jahr-Monat-Tag 
vordefinieren, so können 
unterschiedliche 
Formateingaben vermieden 
werden. 

 

Postleitzahl  
 
5stellig vordefinieren, so 
können Fehler vermieden 
werden. 
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Felddatentyp 
OLE-Objekt 
Object Linking and Embedding  
(Objektverknüpfung und -einbettung) 
 
Grafik einfügen 
 
Rechte Maus + Objekt einfügen 
Aus Datei erstellen + Durchsuchen 
 
Hinweis: 
Grafik sollte zuvor im gleichen 
Verzeichnis wie die Datenbank 
gespeichert sein! 
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Listenbreite  
 
Register Nachschlagen + Listenbreite 


