
Tabellenkalkulation: Excel  Zellenformatierung + Formeleingabe 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

Zellen verbinden: 
a) Zellen markieren  
b) Format + Zelle + Ausrichtung + Zellen verbinden 

Screen-Shot  
(Bildschirmkopie als Grafik): 
 
Drucktaste + Einfügen 

Optimale Spaltenbreite: 
Bereich Markieren 
Format + Spalte + Optimale Breite

Zeilenumbruch: 
a) Zellen markieren  
b) Format + Zelle + Ausrichtung + Zellenumbruch 

Prozentrechnung: 
Betrag/100*Prozentsatz 

Legenden: 
a) Zeichnen Leiste aktivieren 
b) Autoformen + Legenden 
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