IT: Multimedia Bildschirmprasentation: Gestaltungsgrundsatze - Dos and Don'ts

Gestaltungsgrundsatze

fur Bildschirmprasentationen mit PowerPoint

1. Allgemeines
e Hintergrund muss zum Thema passen

e Standard-Schriftarten, max. 2 Schriftarten
Arial, Times New Roman, Georgia, Helvetica, Tahoma, Lucida verwenden

e Autor, Datum, Thema notieren (in der FuRzeile jeder einzelnen Folie oder auf Startfolie)

e KISS-Prinzip (keep it short and simple)
Dateiformat festlegen:

e Korrekte Rechtschreibung, DIN 5008 _ _
1. Datei + Speichern unter

2. Dateityp: PowerPoint - PPTX

2. Thematischer Einstieg und Ausstieg

e Text, Grafik oder Video erzeugt Aufmerksamkeit
Emotional anregend, lustig, untypisch, skandalds, berihmte Personlichkeit,
Zusammenfassung, personliche Meinung, Zukunftsvision

e Gliederung mit Hyperlinks, ein Organigramm ist einer Aufzahlung vorzuziehen
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3. Themendurchfihrung und Layout

e Jede Folie hat ein zum Thema der Folie passendes Bild/Diagramm (pixelfrei)
Ein grof3es Bild ist mehreren kleinen Fotos vorzuziehen.

e Stichpunkte (nur Definitionen als ganze Sétze)

¢ Alle Fotos und Diagramme die nicht selbst erstellt wurden missen mit
Quellenangaben gekennzeichnet sein
Unter jeder Grafik oder
am Ende in einem Quellenverzeichnis (Bildnr. ist durch Quellennr. zugeordnet, keine Foliennr. angeben)

Vollstdndige URL muss angegeben werden:
www.wikipedia.de oder www.google.de ist keine Quelle,
die vollstéandige Quelle zum Thema Sport lautet z. B: http://de.wikipedia.org/wiki/Sport

e Absétze sind durch mindestens einer Leerzeile voneinander getrennt
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