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IT: Textverarbeitung

Tabulator: links- & rechtsbindig, zentriert

Umstellen

Klick
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1 Abstand = 1 x Tab-Taste

1 x Tab-Taste = 1 Tab. Markierung im Zeilenlineal {]' I' A lG

Niemals Abstande mit Leertaste (bei Proportionalschriften) formatieren!
Evtl. links-, rechtbiindigen oder zentrierten Tabstopp setzen.

Beispiel ein linksbundiger Tabstopp

ﬂ-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-5-|-?-|-3-|-~3-|-¢n-|-11-|-12-|-13-|-14-|-15-|-a

Mit freundlichen GrilRen

Anlagen
Lebenslauf
Praktikumsbescheinigung

Beispiel mehrfacher linkshiundiger Tabstopp

%-n-p|-2-|-3-|-4-|-5-,_|-5-|-:-'-|-a-|-~3-|-1n-|-11-||_12-|-13-|-14-|-15-|-,j
1 1 1

Nr. Interpret

1 Bushido

Beispiel zentrierter und rechtsbundiger Tabstopp

Musiktitel
Alles verloren

X
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Name Telefon Adresse
Pedro May 0176 299393 Herschinger Str. 1
83355 Grabenstatt

Rosmarie Superfaul 08669 9966 Jahnstr. 3
83368 St. Georgen

Susi Wunderschon 08669 37671 Traunring 31
83301 Traunreut

Lehrer: Pedro May Information



