
IT: Textverarbeitung Buchstabe: x, Punkt + Doppelpunkt 

Wiederholung 
 
Zeitmessung, Druckschriften, Einstellungen, Unterschriften, 
Rechenmaschinen, Diktatschrift, Verhandlungen, Einladungen, 
Gesellschaft, Tageszeitung, Zusammenarbeiten, Druckschrift, 
 
 
Buchstabe x 
 
sxs sxs sxs sxs sxs sxs sxs sxs sxs sxs sxs sxs sxs sxs sxs 
nix nix nix nix nix nix nix nix nix nix nix nix nix nix nix 
Sex Sex Sex Sex Sex Sex Sex Sex Sex Sex Sex Sex Sex Sex Sex 
 
 
Wortübungen 

Lehrer: Pedro May Klasse, Zweig, Gruppe 10-Finger-Tastschreiben 

 
maximal, exakt, extern, existieren, Ex,  
Max, Alexandra, maximal, exakt, extern,  
maximale, externe, existierten, Xanten,  
 
maximale Leistung, exaktes Timing, keine 
externen Mitarbeiter sind nach Xanten ge- 
fahren, Maxus und Alexus leben im Exil,  
 
maximale Leistungen, exaktes Timing, ein  
externer Mitarbeiter ist in Xanten, Maxi 
und Alexus leben im Exil in Berlin Stadt  
 
 
Satzzeichen Punkt + Doppelpunkt 
 
l.l l.l l.l l.l l.l l.l l.l l.l 
l:l l:l l:l l:l l:l l:l l:l l:l 
l.ö l:l l.ö l:l l.ö l:l l.ö l:l  
 
 
Abkürzungen mit Punkt 
 
d. h. z. B. d. h. z. B. d. h. z. B. d. h. z. B. d. h. z. B. 
Dr. evtl. Dr. evtl. Dr. evtl. Dr. evtl. Dr. evtl. Dr. evtl.  
d. J. Dez. D. J. Dez. d. J. Dez. d. J. Dez. d. J. Dr. evtl. 
 
Die Veranstaltung findet evtl. im Dez. d. J. in Köln statt. 
Dr. Thalere konnte in Xanten mehrere kleine Räume eröffnen. 
Ich liebe Nudeln z. B. mit Fisch. 

Satzzeichen 
werden ohne Zwischenraum  
an den vorhergehenden Buch- 
staben angefügt. Danach folgt ein 
Leerzeichen. 

Xanten ist eine ehemalige 
Römerstadt in der Nähe von 
Duisburg 
 

• Ausgesprochene Abkürzungen 
erhalten einen Punkt. 

 

• Wird eine Abkürzung 
buchstäblich gesprochen, oder 
ist sie ein selbstständiges Wort, 
wird kein Punkt eingefügt. 

1 x Leer 

 
 
Abkürzungen ohne Punkt 
 
HGB, ARD, ZDF, RTL, VOX, FKK, 
km, kg, g, GmbH, PKW, Kmh, €, 


