IT: Textverarbeitung

Proportionalschrift; Grundstellung (fdsa + jKkl6)

Erarbeitung der Grundstellung
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Proportionalschriften

(Times New Roman, etc.)

weisen einem breiten

Buchstaben (m) viel Platz und

einem schmalen Buchstaben (i)
wenig Platz zu. Dies fuhrt zu
einem gleichméfigen Schriftbild.

Zum Erlernen des

10-Finger-Tastschreibens
verwenden wir ausschliefllich

Courier New, 12 pt.

10

Tipp:
Grafik in eigenes
Textfeld einfuigen

Wortubungen (zur Differenzierung)

Eigene Worter mit den bekannten Buchstaben finden.
Jedes Wort eine Zeile schreiben.

Hausaufgabe

a) Seite 7, Zeile 1 — 11, 1 Seite insgesamt.
b) Ein Textfeld mit Grafik (rechts oben) formatieren.

Hinweis
WMWii

Lehrer: Pedro May

Klasse, Zweig, Gruppe

10-Finger-Tastschreiben




